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1. Pendahuluan

Pengadaan barang/jasa Pemerintah yang efisien dan efektif merupakan salah satu bagian yang penting dalam perbaikan
pengelolaan keuangan negara. Salah satu perwujudannya adalah dengan pelaksanaan proses pengadaan barang/jasa Pemerintah
secara elektronik, yaitu pengadaan barang/jasa yang dilaksanakan dengan menggunakan teknologi informasi dan transaksi

elektronik sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

Penyelenggaraan pengadaan barang/jasa pemerintah secara elektronik diatur dalam Peraturan Presiden Presiden Nomor 12
Tahun 2021 Tentang Perubahan Atas Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah.
Sebagaimana diatur pada Pasal 50 Ayat (5) bahwa pelaksanaan e-Purchasing wajib dilakukan untuk barang/jasa yang menyangkut

kebutuhan nasional dan/atau strategis yang ditetapkan oleh menteri, kepala lembaga, atau kepala daerah.

Pengaturan mengenai e-Purchasing dituangkan dalam Peraturan LKPP Nomor 9 Tahun 2021 Tentang Toko Daring Dan Katalog
Elektronik Dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah. Ketentuan lebih lanjut mengenai penggunaan Aplikasi Katalog Elektronik
diatur dalam Keputusan Deputi Monitoring-Evaluasi dan Pengembangan Sistem Informasi Nomor 7 Tahun 2020 Tentang Panduan
Penggunaan Katalog Elektronik Versi 5.0 dan Keputusan Deputi Monitoring-Evaluasi dan Pengembangan Sistem Informasi Nomor 1
Tahun 2021 Tentang Perubahan Atas Keputusan Deputi Bidang Monitoring-Evaluasi Dan Pengembangan Sistem Informasi Nomor 7

Tahun 2020 Tentang Panduan Penggunaan Aplikasi Katalog Elektronik Versi 5.0.

Proses pengadaan barang/jasa Pemerintah secara elektronik ini akan lebih meningkatkan dan menjamin terjadinya efisiensi,
efektifitas, transparansi, dan akuntabilitas dalam pembelanjaan uang negara. Selain itu, proses pengadaan barang/jasa Pemerintah

secara elektronik ini juga dapat lebih menjamin tersedianya informasi, kesempatan usaha, serta mendorong terjadinya persaingan
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yang sehat dan terwujudnya keadilan (non discriminative) bagi seluruh pelaku usaha yang bergerak dibidang pengadaan barang/jasa

Pemerintah.

e-Purchasing dibuat agar proses untuk pengadaan produk barang/jasa Pemerintah dapat dilakukan secara elektronik. Dalam
e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah, terdapat fitur untuk pembuatan paket, unduh (download) format surat pesanan/surat
perjanjian, unggah (upload) hasil scan kontrak yang sudah ditandatangani, sampai dengan cetak pesanan produk barang/jasa
Pemerintah. Dengan adanya e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah, diharapkan proses pengadaan produk barang/jasa

Pemerintah dapat lebih efisien dan lebih transparan.

Produk yang sudah tampil di Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah dapat dibeli dengan menggunakan
e-Purchasing. Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah menampilkan informasi penyedia produk, spesifikasi produk, harga,

serta gambar dari produk barang/jasa Pemerintah.
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2. Alur Proses e-Purchasing Tanpa Fitur Negosiasi Harga (PP yang membuat Paket)

Updated 24 Juli 2021

Alur Proses ePurchasing dengan PP selaku Pemesan (Tanpa Fitur Negosiasi Harga)
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Gambar 1. Alur Proses e-Purchasing tanpa fitur Negosiasi Harga (PP selaku pembuat paket)
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3. Alur Proses e-Purchasing dengan Fitur Negosiasi Harga (PP yang membuat Paket)
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Alur Proses ePurchasing PP selaku Pemesan (dengan Fitur Negosiasi Harga)
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Gambar 2. Alur Proses e-Purchasing dengan fitur Negosiasi Harga (PP selaku pembuat paket)
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4. Alur Proses e-Purchasing Tanpa Fitur Negosiasi Harga (PPK yang membuat Paket)

Alur Proses ePurchasing dengan PPK selaku Pemesan (Tanpa Fitur Negosiasi Harga)
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Gambar 3. Alur Proses e-Purchasing tanpa fitur Negosiasi Harga (PPK selaku pembuat paket)
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5.  Alur Proses e-Purchasing dengan Fitur Negosiasi Harga (PPK yang membuat Paket)
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Alur Proses ePurchasing PPK selaku Pemesan (dengan Fitur Negosiasi Harga)
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Gambar 4. Alur Proses e-Purchasing tanpa fitur Negosiasi Harga (PPK selaku pembuat paket)
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6. Memulai Aplikasi

6.1 Akses ke dalam e-Purchasing
Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) dapat mengakses e-Purchasing melalui LPSE tempat akun PPK tersebut terdaftar.

Untuk masuk ke dalam aplikasi Katalog Elektronik dapat melakukan langkah-langkah berikut ini:

1. Pilih Aplikasi e-Procurement Lainnya pada SPSE setelah berhasil login.

%W o®LpsE

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

M 5 Petunjuk Penggunaan |

Andri Priyo Utomo - Pejabat Pembuat Komitmen

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola
Paket Tender PPK
Tampilan = 25 4 data Cari: | Kode Tender, Nama Tenc
Kode Tender 15 Nama Tender

Tahap Dokumen

No data available in table

Tampilan 0 hingga 0 dari 0 data

Gambar 5. Halaman beranda pada SPSE, pilih aplikasi e-Procurement Lainnya

Updated 24 Juli 2021



Lembaga Kebijakan
Penaadaan Barana/Jasa Pemerintat

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

13

2. Selanjutnya PPK akan diarahkan ke laman inaproc.id, pilih Masuk Production pada Aplikasi e-Purchasing v.5.

LPSE Support

MASUK PRODUCTION

APLIKASI E-PURCHASING V.5

E-Purchasing v.5

MASUK PRODUCTION

Gambar 6. Laman aplikasi e-Procurement lainnya pada inaproc.id
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7. Penjelasan Fungsi dan Fitur

7.1 Halaman Utama Syarat & Ketentuan

Setelah Berhasil Login, akan muncul halaman informasi Syarat & Ketentuan penggunaan aplikasi. Semua pengguna sistem terikat

dengan persyaratan dan ketentuan penggunaan aplikasi, klik checkbox persetujuan Syarat dan Ketentuan Penggunaan Aplikasi di

bagian bawah laman tersebut dan klik tombol Simpan.

'™ Keranjang  Pesan - 3E

ecataiogue Komoditas

Ealasks Capat Cara Teoat

Q & “DARLIS, 5.

Beranda Pengumuman Produk = Paket Profil = Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami Katalog Lokal/sektora

Syarat dan Ketentuan

Penting bagi semua pengguna sistem ini terikat dengan Persyaratan dan Ketentuan

Penting : Semua pengguna sistem ini terikat dengan Persyaratan dan Ketentuan,

PERSYARATAN DAN KETENTUAN PENGGUMNAAN E-PURCHASING PEMERINTAH

A. KETENTUAN UMUM
Definisi e-Purchasing Pemerintah

Semua definisi tetap mengacu pada definisi yang tercantum dalam Pasal 1 Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 Tentan Pengadaan barang/lasa Pemerintah dan Peraturan
Kepala Nomer 6 Tahun 20716 Tentang Katalog Elektronik dan e-Purchasing di Lingkungan Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah.

1. Pengguna (user) adalah pemakai aplikasi e-Purchasing yang memiliki User /D dan Password yang telah ter-registrasi di LPSE:
2, UseriDadalah nama dan pengenal unik sebagai identitas diri dari Pengguna yang digunakan untuk beroperasi dalam website LPSE:

Gambar 7. Halaman Syarat dan Ketentuan
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7.2 PPK Merespon Paket Yang Dibuat Oleh PP

7.2.1 PPK menyetujui Paket
Pada paket yang telah dilaksanakan oleh PP sebagai pemesan, selanjutnya PPK sebagai Pembeli masuk pada halaman Daftar Paket.
Adapun langkah-langkah PP dalam menyetujui paket adalah sebagai berikut:

1. Klik pada nama paket dengan posisi paket pada PPK dan status Penyedia Setuju.

Cari Daftar Paket
. Nama Total Tanggal
Komoditas Paket Penyedia Produk Instansi Posisi Status Negosiasi Total Harga (IDR) Buat
Pilih 5emua v
P ehringel - 2
OBC-P1909-1727619 I S“:QTQFE " ,  Kementerian - PENYEDIA R 1.670.00000 Seotomber
Status Paket - Obat - obatan qior;-ia Kesehatan B SETUIU AL E °510 =
Pilih Semua - g . D arie .
o8¢ P“{OS 1?:?618 . . BT Aventis - emerinzah Daersh Pejabat PENYEDIA - e 30 Agustus
o Belanja Bahan Bibit Ternak (Peningkatan Mutu Sharma 2 Kabupaten engadaan SETUJU - Rp 1.583.950,00 2019
Posisi Paket Genetik Ternak) Banyuwangi pengadaa -
Pilih 5emua v A L
(el P1?08 1?%?61? = - PT Aventis Pemerintah Daerah  Pejabat PENYEDIA P, 30 Agustus
Belanja Modal Alat Ukur Tinggi Badan dan Berat oh 2 Brovinsi Bali daan SETUIU Rp 1.674.654,00 2019
Status Negosiasi Badan arma rovinsi Bali pengadaan I 2019
Pilih Semua v BNH-P1908-1727615 Pemerintah Daerah
P i Peja - 30 Agustus
Belanja Bzhan Bibit Ternak (Peningkatan Mutu STS;FEH s 4 Kabupaten =l bad‘ _ PERSIAPAN NEGOSIAS| Rp 3.096.520,00 0:\5:'0‘”
Urutkan Berdasarkan Genetik Ternak) sriirersero) Banyuwangi pensanasn -
TERBARU v OBC-P1908-1727614
Mormalisasi Saluran Beton |1, Kary. BT Aventis Pemerintah Daerah  Pejabat BERC|ABAN o fan A7E A0 30 Agustus
Saluran ]I Cempa ran Sekitar Kebo Pharma 2 Provinsi DKl Jakarta  pengadaan Sl PELEREIL 2019
Cari Data r v
Bibit Srengseng Kecamatan Kembangan
BNH-P1908-1727612 PT. Sang Hyang Pemerintah Daerah  Pejabat arRcApA DaKa a1 E ARR 30 Agustus
Belanja Maodal CCTV Seri (Persera) ! Kabupaten Bangli pengadazn ERSIAPAN  SEPAKAT  Rp 916.000,00 e
BNH-P1908-1727611 BISI Kementerian PROSES 30 Agustus
P PAKA o0 000 00
- Bantuan Benih Budidaya Padi Hibrida nternational, Tbk i Pertanian P KIRIM SELSKA RpESINLCO0.00 2019

Gambar 8. Halaman daftar paket

2. Kemudian akan tampil halaman Detail Paket. Pilih tombol Buka Form Persetujuan, selanjutnya akan tampil pop up window

untuk konfirmasi persetujuan paket.
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3. PPK sebagai pembeli dapat mengisi catatan, lalu pilih tombol Setuju.
4. Apabila PPK hendak menolak paket, maka pilih tombol Tolak dan wajib mengisi alasan penolakan pada Catatan. Paket yang

ditolak oleh PPK tidak dapat diproses lebih lanjut sehingga perlu Paket dibatalkan oleh pembuat paket.

Form Persetujuan

Catatan

Tutup Senuj

Gambar 9. Pop up form persetujuan paket

5. Setelah menyetujui Paket, tahapan selanjutnya adalah membuat Surat Pesanan pada Daftar Kontrak.

7.2.2 Daftar Kontrak
Untuk membuat Surat Pesanan pada halaman Detail Paket, berikut ini langkah-langkah membuat surat:

1. Pilih tombol Daftar Kontrak.
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Beranda » Daftar Paket » Detail Paket
G Daftar Paket Dafiar Produk Daftar Kontrak Riwayat Pengiriman Riwayat Penerimaan

Detail Paket OBC-P1908-1692976

Informasi Utama Pemesan & PPK Penyedia & Distributor Sumber Dana

Cetak Detil Paket

Komoditas Obat 2018
ID Paket OBC-P1908-1892975
Nama Paket - Obat - obatan

. Lembaga Kebijakan
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o Inisialisasi ° Proses o Pengiriman Selesai

Status
Status Proses Pengiriman
Posisi Paket Ppk

Riwayat Paket

Total Produk 1

Gambar 10. Halaman detail paket - tombol Daftar Kontrak

2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Kontrak yang terdapat informasi nomor kontrak, tanggal kontrak, nilai kontrak dan

deskripsi kontrak tersebut. Untuk membuat Surat Pesanan, pilih tombol Tambah Kontrak.

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket » Kontrak

[LECOLEIE 4+ Tambah Kontrak

No. Kontrak Tanggal Kontrak

Nilai Kentrak Deskripsi File

Gambar 11. Halaman Daftar Kontrak
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3. Pada halaman Tambah Kontrak, form yang dapat diisi oleh PPK adalah Nilai Kontrak, Nomor Kontrak, Tanggal Kontrak dan
Catatan apabila ada. Pada form Surat Pesanan juga dapat diisi.
4. Lalu pilih tombol Simpan untuk menyimpan Surat Pesanan tersebut.
Total Harga* Rp 2.125.000,00
Nilai Kontrak*
No. Kontrak#*
Tanggal Kontrak+
Catatan
File Edit View Insert Format Tools
Formats B 7 === = i= i=

SURAT PESANAN (SP)
Yang bertanda tangan di bawah ini
“DARLIS, SKM

SURAT PESANAN

SATUAMN

PERJAMITAN

MOMOR DAN TANGGAL SP

KERIA PEJABAT PEMANDATAMGAN/PENGESAHAN TANDA BUKTI

pihak. Pilih tombol Aksi — Unduh Lampiran.
Updated 24 Juli 2021

Gambar 12. Halaman Tambah Kontrak

/ERED BY TINYMGCE

5. Setelah berhasil tersimpan, PPK dapat mengunduh Surat Pesanan yang sudah dibuat untuk ditandatangani kedua belah



.~ Lembaga Kebijakan
Penaadaan Barana/Jasa Pemerintat

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

cataloaue
e\-.luil(]-ruﬂt.lﬂ. Komoditas Q & "DARLIS, 5...
Beranda Pengumuman Produk =  Paker Profil = Berita Unduh FAQ  Syaratdan Ketentuan Hubungi Kami Katalog Lokal/Sekroral
Beranda » Daftar Paket » Detail Paket » Kontrak
G Kembal # Tambah Kontrak
No. Kentrak Tanggal Kontrak Nilai Kentrak Deskripsi File -
122/kontrak/08/2019 15 Agustus 2019 Rp 2.125.000,00 surat pesanan paket obat Alesi =

Unduh Lampiran

Unggah File

Gambar 13. Halaman aksi - unduh lampiran

6. Apabila Surat Pesanan telah ditandatangani kedua belah pihak dan sudah dipindai berupa file pdf, selanjutnya PPK dapat

mengunggah Surat Pesanan tersebut dengan pilih tombol Aksi — Unggah File.

@ Kembal =+ Tambah Kontrak

MNo. Kentrak Tanggal Kontrak Nilai Kentrak Deskripsi File -
122/kontrak/08/2019 15 Agustus 2019 Rp 2.125.000,00 surat pesanan paket obat Aksi -

Unduh Lampiran

Unggah File

Gambar 14. Halaman Aksi - Unggah File

7. Lalu tampil pop up window unggah file. Pilih tombol Choose File dan pilih tombol Simpan untuk menyimpan unggahan

dokumen Surat Pesanan yang sudah ditandatangani. Pilih tombol Batal untuk kembali ke halaman sebelumnya.

Updated 24 Juli 2021



. Lembaga Kebijakan
Penaadaan Barana/Jasa Pemerintat

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

20

unggah File

File Kontrak Choose File | No file chosen

Gambar 15. Pop up Window Unggah File - pilih file Surat Pesanan yang akan diunggah

8. Lalu akan tampil notifikasi “Lampiran berhasil diunggah”. Selanjutnya PPK menunggu informasi pengiriman dari

distributor/pelaksana pekerjaan.

Larnpiran berhasil diunggah.

(«LCULEI < Tambah Konrak

No. Kontrak Tanggal Kontrak Nilai Kontrak Deskripsi File

122/kontrak/08/2019 15 Agustus 2019 Rp 2.125.000,00 surat pesanan paket obat dokumen_kontrak (10).doc Aksiw

Gambar 16. Notifikasi lampiran berhasil diunggah

7.2.3 Cetak Detail Paket

Pada halaman Detail Paket - Tab Informasi Utama, terdapat fitur mencetak informasi detail paket. Berikut ini langkah-langkah untuk

cetak paket.

Updated 24 Juli 2021
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1. Tombol Cetak Detail Paket akan muncul apabila PPK telah menyetujui Paket.
2. Untuk mencetak detail paket, pilih tombol Cetak Detail Paket lalu aplikasi akan mencetak informasi paket produk tersebut
menjadi file pdf.

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket

& Daftar Paket Daftar Produk Daftar Konirak Riwayat Pengiriman Riwayat Penerimaan

Detail Paket OBC-P1908-1692976 o Inisialisasi e Prozes o Pengiriman Selesai
Informasi Utama Pemesan & PPK Penyedia & Distributor Sumber Dana Status
Status Proses Pengiriman

Cetak Detil Paket

Posisi Paket Ppk
Komoditas Obat 2018
ID Paket OBC-P1908-1692976
Nama Paket - Obat - obatan Total Produk 1

Gambar 17. Halaman detail paket - cetak detail paket
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Komoditas : Alat Barat Tanggal Buat : 13 Februarl 2019
ID Paket : ALB-F1902-1075230 Tanggal Ubah : 13 Februar 2019
Nama Paket sl e e —— i :3
UNIT= 1]
Instansi t Total Harga t Rp 10:.917.000,00
Satuan Kerja + DMBLIDSMAN REPLBLIE INDONESIA Seratus Satu Juta Sembilan Ratus Tujuh Belas Ribu Rupiah
Alamat Satuan Kerjs : RS - Jakarta Selstan (Kota) - DK Jakarts Kury : IDR
NPWP C A A AR A—AA R Millai Kurs 110
Tahun Anggaran 1 2018 Tanggal Kurs + 13-02-2019
Sumber Dana : APBD (rsl21)
PP/Pamesan PP Pemyedia Distributor/Pelakians Pekerjsan
AGDES ADARLIS, SEM PT. Yamaha Indonesia Motor Manufactwring CV. SUMBER BARL NIAGA
ai@kpp.com 0218811062 11. DR. ERT. Radjiman Widyodiningrat IL P MANGEUBUMI NO. 27 YOGYAKARTA
0218811062 instancyyamaha@gmail com alisugoro@gmail com
021-460TER0 0274 555653
Daftar Pesanan Produk
Nama Produk Kuantitas Harga Satuan Referensd Ongkos Kirim Tanggal Pengirman Total Hargs Catatan
26111600-A1 B-000095007
77 B . b i
EF 4 £ (4TAK-10 KVA) 1,00 Rp 61.677.000,00 p 0,00 13-02-2019 Rp 61.677.000,00
26111600-ALB-000095012
00 Rp 14.660.000 0,00 21-02-2019 14.660.000,00
EF 2000 S [4TAK-SILENT-1.6 KVA) o p a o i

Gambar 18. Cetak detail paket pdf

7.2.4 Riwayat Pengiriman

22

PPK dapat melihat informasi pengiriman paket apabila distributor/pelaksana pekerjaan telah mengisi informasi tersebut. Pada

halaman Detail Paket untuk melihat riwayat pengiriman dapat melalui langkah-langkah berikut ini:
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1. PPK pilih tombol Riwayat Pengiriman untuk melihat pengiriman yang sudah dilaksanakan oleh distributor/pelaksana

pekerjaan.

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket

G Daftar Paket Dafiar Produk Daftar Kontrak Riwayat Pengiriman

Detail Paket OBC-P1908-1692976 o Inisialisasi ° Proses ° Pengiriman Selesai
Informasi Utama Pemesan & PPK Penyedia & Distributor Sumber Dana Status
Status Proses Pengiriman
Posisi Paket Ppk
Komoditas Obat 2018
ID Paket 0OBC-P1508-1692976
Nama Paket - Obat - obatan Total Produk 1

Gambar 19. Detail paket - Riwayat pengiriman

2. Lalu akan tampil halaman daftar riwayat pengiriman, PPK dapat mengunduh dokumen pengiriman dari distributor/pelaksana
pekerjaan dengan cara pilih tombol Aksi — Unduh Lampiran.
3. Apabila Distributor/Pelaksana Pekerjaan telah mengisi informasi pengiriman, selanjutnya PPK perlu mengisi informasi

penerimaan pada Riwayat Penerimaan.
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Beranda » Daftar Paket » Detail Paket » Riwayat Pengiriman
@ Kembali

Riwayat Pengiriman Paket OBC-P1908-1692876

Total Produk

[=]

Jumlah Produk yang sudah lengkap diterima (berdasarkan
penyelesaian penerimaan produk)

No. Dokumen (LKPP) No. Dokumen Tanggal Dokumen Catatan
1692-9767-22 434/pengirimanlkpp/0&/201% 16-08-2019 moheon ditunggu, akan diproses segera pengiriman barang tsb Aksi -

Unduh Lampiran

Gambar 20. Halaman riwayat pengiriman

7.2.5 Riwayat Penerimaan
Informasi penerimaan hanya dapat diisi oleh PPK apabila distributor/pelaksana pekerjaan telah mengisi informasi pengiriman. Untuk

mulai mengisi informasi penerimaan dapat dilakukan dengan tahapan berikut ini

1. Pada halaman detail paket, PPK pilih tombol Riwayat Penerimaan.
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Beranda » Daftar Paket » Detail Paket

G Daftar Paket Dafiar Produk Daftar Kontrak Riwayat Pengiriman

Detail Paket OBC-P1908-1692976 o Inisialisasi ° Proses o Pengiriman Selesai
Informasi Utama Pemesan & PPK Penyedia & Distributor Sumber Dana Status
Status Proses Pengiriman

Cetak Detil Paket

Posisi Paket Ppk
Komoditas Obat 2018
ID Paket 0OBC-P1508-1692976
Nama Paket - Obat - obatan Total Produk 1

Gambar 21. Halaman detail paket - tombol riwayat penerimaan

2. Kemudian tampil halaman Riwayat Penerimaan yang berisi informasi total produk dan jumlah produk yang sudah lengkap
diterima untuk pengiriman produk secara parsial/bertahap, serta no. dokumen, tanggal dokumen, tanggal penerimaan, dan

catatan. Untuk mulai menambah informasi pengiriman, klik tombol Tambah Penerimaan.
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Beranda » Daftar Paket » Detail Paker » Riwayat Penerimaan

Riwayat Penerimaan Paket OBC-P1908-1692976
Total Produk

Jumlah Produk yang sudah lengkap diterima (berdasarkan 0
penyelesaian penerimaan produk)

No. Dokumen (LKPP) No. Dokumen Tanggal Dokumen Tanggal Penerimaan

Gambar 22. Halaman daftar riwayat penerimaan

3. Selanjutnya akan masuk pada laman Tambah Penerimaan - Informasi Penerimaan, PPK mengisi data
- Nomor dokumen : diisi dengan no dokumen BAST;
- Tanggal dokumen: diisi dengan tanggal BAST;
- Tanggal penerimaan: diisi dengan tanggal penerimaan barang;
- Lampiran: unggah BAST hasil pindai yang telah ditandatangani kedua belah pihak;
Catatan: diisi dengan keterangan tambahan yang diperlukan;

4. Lalu pilih tombol Selanjutnya.

Updated 24 Juli 2021
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Tambah Penerimaan

No. Dokumen*

Lampiran Choose File | No fi..hosen

* Type : (doc|.decx| pdf) * Size
+(Max 5 MB)

Gambar 23. Halaman tambah penerimaan
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Data Produk

5. Kemudian pada laman Tambah Penerimaan — Data Produk, PPK pilih tombol Cari Pengiriman untuk mencari informasi

pengiriman yang telah diterima oleh PPK.
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Beranda » Daftar Paket » Detail Paket » Riwayat Penerimaan » Tambah Penerimaan
@ Batal
Tambah Penerimaan Informasi Penerimaan ° Data Produk

# Cari Pengiriman

MNo. Dokumen (LKPP) MNo. Dokumen Tanggal Dokumen Total Jenis Produk Catatan

Produk Catatan Pemesanan Unit Pengukuran Jumlah Pesanan Penerimaan Catatan Penerimaan

Sebelumnya Simpan

Gambar 24. Halaman form tambah penerimaan - Data Produk

6. Pada pop up window Cari Data, PPK dapat pilih tombol Cari lalu otomatis akan tampil data produk yang telah dikirim dan

akan diterima. Pilih tombol + lalu pilih tombol Close.
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Cari Data
Mo. Dokumen (LKPP) Mo. Dokumen Tanggal Dokumen Total Produk Catatan
5212-5931-20 dokumen pengiriman barang 31 Agustus 2018 1
cloze

Gambar 25. Pop up window cari data penerimaan

7. Selanjutnya akan kembali ke halaman Tambah Penerimaan — Data Produk. Pada halaman Data Produk terdapat informasi

produk, catatan penerimaan, unit pengukuran, jumlah pesanan sesuai dengan informasi pengiriman yang diisi oleh
distributor/pelaksana pekerjaan. Pada kolom Penerimaan, isikan jumlah kuantitas produk yang diterima.

8. PPK dapat mengisi Catatan Penerimaan apabila diperlukan, lalu pilih tombol Simpan.

9. Selanjutnya PPK mengisi informasi pembayaran terhadap produk yang telah diterima pada Riwayat Pembayaran.
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Beranda » Daftar Paket » Detail Paker » Riwayat Penerimaan * Tambah Penerimaan
G Batal
Tambah Penerimaan Informasi Penerimaan ° Data Produk

# Cari Pengiriman

No. Dokumen (LKPP) No. Dokumen Tanggal Dokumen Total Jenis Produk Catatan

434/pengirimanlkpp/08/2019 16 Agustus 2019 1 maohon ditunggu, skan diproses segera pengiriman barang tsh n

Produk Catatan Pemesanan  Unit Pengukuran Jumlah Pesanan Penerimaan Catatan Penerimaan

,  31000000-OBC-0004635952

“ | Epirubisin/Epirubicin Hydrochloride serb injeksi 50 mg / inj 50 mg/25 mL

Ln

segera diproses Vial 5

Sebelumnya
Gambar 26. Halaman tambah penerimaan
7.2.6 Riwayat Pembayaran
Setelah melakukan penerimaan paket, selanjutnya PPK harus mengisi informasi pembayaran. Untuk mengisi informasi pembayaran

dapat dilakukan dengan cara:

1. Pada halaman Detail Paket pilih tombol Pembayaran.
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Beranda » Daftar Paket » Detail Paket

G Daftar Paket Dafiar Produk Daftar Kontrak Riwayat Pengiriman Riwayat Penerimaan

Detail Paket OBC-P1908-1692976 o Inisialisasi ° Proses o Pengiriman Selesai
Informasi Utama Pemesan & PPK Penyedia & Distributor Sumber Dana Status
Status Proses Pengiriman

Cetak Detil Paket

Posisi Paket Ppk
Komoditas Obat 2018
ID Paket 0OBC-P1508-1692976
Nama Paket - Obat - obatan Total Produk 1

Gambar 27. Halaman detail paket - tombol pembayaran

2. Kemudian akan tampil laman Pembayaran, untuk mengisi informasi pembayaran, pilih tombol Tambah Pembayaran.
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Beranda » Daftar Paket » Detail Paket » Pembayaran
[N uLEIN  + Tambah Pembayaran

Riwayat Pembayaran dan Verifikasi OBC-P1208-1692976
Total Produk

Jumlah Produk yang sudah lengkap diterima (berdasarkan
penyelesaian penerimaan produk)

No. Tagihan Total Tagihan Tanggal Tagihan Tanggal Pembayaran Deskripsi

Gambar 28. Halaman Riwayat Pembayaran

3. Akan tampil laman Tambah Pembayaran yang berisi informasi no dokumen, tanggal dokumen, tanggal penerimaan, total, dan

deskripsi. Untuk mengisi informasi pembayaran, pilih tombol Cari Penerimaan.
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Beranda » Daftar Paket » Detail Paket » Verifikasi » Tambah Pembayaran

@ Kembali

Tambah Pembayaran o Cari Penerimaan Deta

nput Paﬂa:"_-;arar‘

Neo. Dokumen Tanggal Dokumen Tanggal Penerimaan Total Deskripsi

Sebelumnya

Selanjutnya

Gambar 29. Halaman Tambah Pembayaran - Cari Penerimaan

Selanjutnya akan tampil pop up window Cari Penerimaan, pilih tombol Cari untuk mencari dokumen penerimaan yang sudah

dilakukan pembayaran.

Lalu pilih tombol “ + ” pada dokumen penerimaan yang dipilih, kemudian pilih tombol Close untuk kembali ke halaman

sebelumnya.
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Cari Penerimaan

434/-peng-irimanlkpp/02/2019 16 Agustus 2019 19 Agustus 2019 Rp 2.125.000 berikut dokumen penerimaan produk n

MNo. Dokumen Tanggal Dekumen Tanggal Penerimaan Total Deskripsi

close

Gambar 30. Pop Up Window Cari Penerimaan

6. Akan tampil informasi nomor dokumen, tanggal dokumen, tanggal penerimaan, total dan deskripsi terkait penerimaan

produk. Lalu pilih tombol Selanjutnya.
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Beranda » Daftar Paket » Detail Paket » Verifikasi » Tambah Pembayaran
@ Kembali
Tambah Pembayaran o Cari Penerimaan Detail Input Pembayaran

No. Dokumen Tanggal Dokumen Tanggal Penerimaan Total Deskripsi
434/-peng-irimanlkpp/02/2012 16 Agustus 2019 19 Agustus 2019 Rp 2.125.000 berikut dokumen penerimaan produk n
Sebelumnya Selanjutnya

Gambar 31. Halaman Cari Penerimaan

7. Kemudian tampil halaman Detail Input Pembayaran, PPK dapat mengisi informasi Nomor Tagihan, Total Tagihan, Tanggal

Tagihan, Tanggal Pembayaran, Unggah Bukti Pembayaran dan Catatan.

8. Setelah data yang diisikan sudah benar, lalu pilih tombol Simpan untuk menyimpan informasi pembayaran tersebut.
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Beranda » Daftar Paket » Detail Paket

@ Kembali

Tambah Pembayaran

Total Harga

No. Tagihan*®

Total Tagihan*®

Tanggal Tagihan*®

Tanggal Pembayaran®
Unggah Bukti Pembayaran®

Catatan

Sebelumnya

. Lembaga Kebijakan
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Verifikasi » Tambah Pembayaran

Cari Penerimaan e Detail Input Pembayaran

Rp 2.125.000

0.0

Choose File | Mo file chosen

Simpan

Gambar 32. Halaman Tambah Pembayaran — Detail Input Pembayaran

9. Selanjutnya akan tampil notifikasi yang menjelaskan bahwa data berhasil disimpan.
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Beranda » Daftar Paket » Detail Paker » Pembayaran

Riwayat Pembayaran dan Verifikasi OBC-P1908-1692576
Total Produk

Jumlah Produk yang sudah lengkap diterima (berdasarkan
penyelesaian penerimaan produk)

Data berhasil disimpan

No. Tagihan Total Tagihan Tanggal Tagihan

88/invoice/08/2019 Rp 21.250.000,00 16 Agustus 2019

7.2.7 Selesaikan Paket

Tanggal Pembayaran Deskripsi

19 Agustus 2019 Sudah terbayarkan semua. terima kasih

Gambar 33. Notifikasi Verifikasi Pembayaran

o Lembaga Kebijakan
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Setelah mengisi informasi pembayaran, PPK harus menyelesaikan paket e-Purchasing. Untuk mulai menyelesaikan paket

e-Purchasing, maka dapat dilakukan dengan cara:

1. Pada halaman Detail Paket pilih tombol Selesaikan Paket. Tombol Selesaikan Paket hanya akan tampil apabila Daftar Kontrak,

Riwayat Penerimaan, dan Pembayaran sudah diisi oleh PPK.
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Beranda » Daftar Paket » Detail Paket

Q Daftar Paket Daftar Produk Daftar Kontrak Riwayat Pengiriman

Detail Paket OBC-P1909-1727619 o Inisialisasi

Paket ini telah memenuhi syarat untuk melakukan penyelesaian, lakukan penyelesaian?

Informasi Utama Pemesan & PPK Penyedia & Distributor Sumber Dana

Cetak Detil Paket

Komaoditas Obat 2018
1D Paket OBC-P1909-1727619
Nama Paket - Obat - obatan

. Lembaga Kebijakan
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° Proses ° Pengiriman Selesai

Status
Status Proses Pengiriman
Posisi Paket Ppk

Riwayat Paket

Total Produk 1

Jumlah Preduk yang sudah lengkap 2
diterima (berdasarkan penyelesaian
penerimaan produk)

Gambar 34. Halaman Detail Paket — Penyelesaian Paket

2. Kemudian akan tampil Form Penyelesaian, PPK dapat memberikan rating dan pesan tambahan terkait proses e-Purchasing

yang telah dilaksanakan. Setelah memberikan rating dan pesan tambahan, pilih tombol Selesai.
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7.2.8 Riwayat Paket

Form Penyelesaian

Berikan rating terhadap penyedia yang memproses pembelian paket ini.

Akurasi Produk

Apaksh produk yang tiba sesuai dengan produk yang dipesan? Bagaimana
kualitas produk yang tiba? Apakah dalam keadaan baik?

W W W W

Pelayanan

Respon penyedia selama proses pembelian patet.
W W W W

Kecepatan Pengiriman

Sejak PPK menyetujul pembelian sampai produk tiba ditujuan. Mahon
dipertimbangkan dengan bijaksana terkait jarak temouh, rute penginman,
bencana alam, dan kondisi-kondisi (ainnya yang dapat mempengarufi
pengirimar.

KGR QR GA G #

Pesan Tambahan

close Selesai

Gambar 35. Form Penyelesaian Paket

Untuk mengetahui riwayat paket, langkah-langkah yang dapat dilakukan adalah sebagai berikut:

Updated 24 Juli 2021
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1. Klik tombol Riwayat Paket pada laman Detail Paket. Selanjutnya akan tampil laman Riwayat Paket yang menampilkan

informasi mulai dari paket dibuat sampai paket selesai.

O Kemba

Riwayat Paket AKS-P1509-19336

Tanggal

2 September 2015
11:41:01

2 September 2015
11:44:25

3 September 2015
02:03:01

September 2015

35e
02:03:12

3 September 2015

03:16:23

Oleh

ULP / Pemesan:
MEMNDRA YUSRIADI, Amd, AK (mendra)

ULP / Pemesan:
MEMDRA YUSRIADI, Amd, AK (mendra)

Penyedia:
PT. Mitra Inti Medika
(MITRAINTIMEDIKA)

Penyedia:
PT. Mitra Inti Medika
(MITRAINTIMEDIKA)

Penyedia:
PT. Mitra Inti Medika
(MITRAINTIMEDIKA)

7.3 PPK Membuat Paket E-Purchasing

Catatan Total Produk 4

Paket dibuat
Jumlah Produk yang sudah o]

lengkap diterima (berdasarkan
penyelesaian penerimaan
produk)

Menyetujui paket pembelian produk

Update negosiasi (rev. 1)

Menyetujui negosiasi (rev. 1)

Update negosiasi (rev. 1)

Gambar 36. Halaman Riwayat Paket

Untuk paket dengan nilai di atas 200 juta rupiah, maka yang melakukan pemesanan/pembuatan paket adalah PPK. Sedangkan untuk

paket dengan nilai di bawah 200 juta rupiah, maka yang melakukan pemesanan/pembuatan paket adalah PP.

7.3.1 Memilih produk dalam keranjang belanja

Untuk mulai membuat paket e-Purchasing, berikut adalah tahapannya:
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1. Pilih menu Komoditas barang/jasa yang akan dibeli.

™ Keranjang Q¥ Pesan (0

ecatalogue

ateete Caom €L Taomn Komaoditas

Komoditas Nasional *
Komoditas Lokal »

Komoditas Sektoral  *

Q & "DARLIS, 5...

Alat Berat

Alat dan Mesin Perikanan

Alat dan Mesin Pertanian

Alat Kesehatan

Alat Kesehatan 2018

Alat Kesehatan 2020

Alat Laboratorium

Alat Laboraterium 2019

Alat Pengamanan Pengelola LPSE

ALAT PENTAS SENI BUDAYA LOMBOK

Alat Sangat Berat

Alkes

Benih

Gambar 37. Menu katalog produk barang dan jasa

2. Apabila sudah memilih salah satu komoditas, maka akan tampil Katalog produk dari komoditas tersebut. Klik tombol Beli

pada produk yang akan dibeli, kemudian pada bagian atas akan tampil Keranjang Pembelian.

3. Setelah selesai memilih produk barang/jasa, klik Keranjang Pembelian, kemudian akan muncul halaman Keranjang Belanja.
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Ealania Copat Cara Topat
Beranda
SR S

Cold Milling

Kendaraan Pembersih
Jalan, Bandara,
Pelabuhan & Terminal

Backhoe Loader

Amphibious
Undercarriage

Grader

Forklift

Wheel Loader

Asphalt Cutter

Drwar Dark

Kontainer

Komoditas

Pengumuman Produk = Paket

Profil -

WA3B0-6

PT. United Tractors Tbk

DR 2,810,500,000.00

Berita

Unduh FAQ

PC200-8M0O

PT. United Tractors Thk

IDR 1,782,000,000.00

Q

Syarat dan Ketentuan

Hubungi Kami

PC130F-7

PT. United Tractors Tbk

IDR 1,362,000,000.00

‘ Beli

‘ Beli

‘ Beli

B Bandingkan

B Bandingkan

B Bandingkan

Gambar 38. Halaman katalog produk - Pilih Komoditas

. Lembaga Kebijakan
Penaadaan Barana/Jasa Pemerintat
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& “DARLIS, S...
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4. Pada halaman Keranjang Belanja, PPK dapat mengisi kuantitas produk pada form Kuantitas. Klik tombol o pada produk

barang/jasa untuk menghapus produk barang/jasa atau pilih Hapus Semua untuk menghapus semua produk barang/jasa

dalam Keranjang Belanja.
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5. Apabila hendak membuat paket dari produk barang/jasa yang sudah dipilih dalam Keranjang Belanja, klik Buat Paket maka

akan tampil halaman pilih RUP.

™ Keranjang (1 » Pesan 0 - AF

ecatalogue Komaditas Q & “DARLIS, 5...

Ealania Capat Cara Tepat

Beranda Pengumuman Produk « Paket Prefil - Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami

Keranjang Belanja

» PT. United Tractors Thk - IDR

WA380-6 Kuantitas Harga Satuan Total Harga ﬂ

Rp2.810.500,000.00 Rp2.810,500,000.00

@ Hapus Semua | IR Buat Paket Total Keseluruhan: Rp 2,810,500,000

Gambar 39. Halaman keranjang belanja

7.3.2 Memilih RUP
Adapun langkah-langkah untuk memilih RUP adalah sebagai berikut:
1. CariID RUP yang tersedia berdasarkan ID RUP atau nama RUP, kemudian klik nomor ID RUP tersebut pada tabel ID RUP untuk
memilih RUP.
Note: Pastikan RUP di sirup.lkpp.go.id metode pemilihannya adalah e-Purchasing dan sudah diumumkan.

2. Selanjutnya klik tombol Selanjutnya maka akan menampilkan halaman informasi K/L/PD.
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Bual Pakel PT. Uniled Triwtor:. Thik

Bilib RUIP

Cari bl

senampilan 20 ¥ | dara

2013

Fama RUr b Tahun
Tahun Anpyaran Jenis Instansi Instans
DR Penedinkah Diaer al
o Pravacl AL
temPntEIA
WINTER A I. menteIAn
Kiezubialan

Gambar 40. Buat Paket tab 1 - Pilih RUP

Dala BRHY Pembali

Cari RUP

ECTATIAN

Saluan Kerjs Aksi

JIlAS PERDICIKAN ACEH

3. Apabila RUP tidak tampil saat memilih RUP, dapat melakukan penarikan mandiri melalui fitur RUP.

4. Untuk menarik data RUP terpilih klik menu Data master, lalu pilih menu RUP.

Updated 24 Juli 2021
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catalogue
e 2ASAS Komoditas Q & "DARLIS, S...
Beranda Pengumuman Produk - Paket Data Master « Profil - Berita Unduh Tanya Jawab Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami
RUP
Cari

Tanggal Auditupdate
Menampilkan 25 ~ | data

- -
Urutkan Berdasarkan No. ID RUP Nama Tanggal Auditupdate

Terlama - Tidak ada Data untuk ditampilkan

*

BOE

© 2020 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP)

Gambar 41.Halaman Data Master

5. Selanjutnya klik tombol Tarik Data RUP Terpilih untuk mencari dan menyimpan 1D RUP.
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Balanis Copat Cars Topat Komoditas

Beranda Pengumuman Produk - Paket Data Master - Profil - Berita Unduh
Cari
Tanggal Auditupdate
Menampilkan 25 ~ data
MNo. - ID RUP

Urutkan Berdasarkan

Terlama - Tidak ada Data untuk ditampilkan

Gambar 42. Halaman Tarik Data RUP Terpilih

o Lembaga Kebijakan
Penaadaan Barana/Jasa Pemerintat

Q
Tanya Jawab Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami
Nama Tai

6. Sebelum melakukan penarikan data RUP terpilih, pastikan RUP yang akan dicari sudah diumumkan di sirup.lkpp.go.id dan

menggunakan metode pemilihan e-Purchasing.

7. Selanjutnya masukkan ID RUP pada field ID RUP, kemudian klik tombol Cari dan Simpan. ID RUP yang dicari akan ditampilkan

beserta dengan detail ID RUP tersebut.
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Cari RUP

Banyak RUP

ID RUP*

22262069,22262069

Pisahkan Id RUP dengan Koma (,) tanpa Spasi. Contoh: 22262069,22262069

RUP
ID RUP Nama Tanggal RUP
22262069 Air Cooler 2019-12-27 07:51:36.0
22262069 Air Cooler 2019-12-27 07:51:36.0

p Q, Cari Dan Simpan

Keterangan

Berhasil Disimpan

Berhasil Disimpan

k

X Tutup

Gambar 43. Halaman Cari RUP

7.3.3. Mengisi informasi K/L/PD

47

Selanjutnya PPK mengisi form NPWP, sumber dana, kode anggaran, alamat satuan kerja, dan alamat pengiriman, sedangkan form

Nama Paket, Tahun Anggaran, Jenis Instansi, Instansi, dan Nama Satuan Kerja otomatis terisi dari informasi RUP.

Lalu klik tombol Selanjutnya.
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Buat Paket - PT. United Tractors Thk

Pilih RUP o Informasi K/L/PD Data PPK/Pembeli Daftar Produk

Informasi K/L/PD

ID RUP 20127568 Sumber Dana Sumber Dana Kode Anggaran

APBD Y 0

Komoditas Alat Berat

Nama Paket* Pengadaan Alat Berat ( Pengadaan Excavator Standart )

Gambar 44. Buat Paket tab 2 - Informasi K/L/PD
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NPWP Satuan Kerja*

Alamat Satuan Kerja

Provinsi* Pilin -

Kabupaten/Kota* Pilih v

Alamat Lengkap*®

Alamat Pengiriman

Gunakan Alamat Satker

Provinsi* Pilih -

Kabupaten/Kota* Pilih v

Alamat Lengkap*®

Sebelumnya selanjutnya

Gambar 45. Buat Paket tab 2 - Informasi K/L/PD

7.3.4 Mengisi Informasi PPK/Pembeli

Selanjutnya PPK mengisi form data PPK/Pembeli. Informasi PPK akan otomatis terisi ketika PPK sudah mengisi informasi profil.

Lalu klik tombol Selanjutnya.
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Beranda » Keranjang Belanja » Buat Paket

Buat Paket - PT. United Tractors Thk

Pilih RUP

Data PPK/Pembeli

Informasi Pemesan

Nama PPK ADARLIS, SKM
Jabatan*®
NIP*
Email* darlis@gmail.com
No. Telp*

No. sertifikat
PBJ*

Sebelumnya

Gambar 46. Buat Paket tab 3 - Data PPK/Pembeli

7.3.5 Mengisi informasi daftar produk yang akan dibeli

Informasi K/L/PD

e Data PPK/Pembeli

o Lembaga Kebijakan

Penaadaan Barana/Jasa Pemerintat

Daftar Produk

Selanjutnya

50

Kemudian pada tab Daftar Produk, isikan jumlah produk yang akan dibeli pada kolom Kuantitas. Selanjutkan Klik Simpan untuk

menyimpan paket dan akan menampilkan halaman detail paket.
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Beranda » Keranjang Belanja » Buat Paket

Buat Paket - PT. United Tractors Thk

Daftar Produk

. WA3B0D-6 Kuantitas
w__ﬁ

1.00

Catatan Produk

Sebelumnya

Pilih RUP

Kurs

.~ Lembaga Kebijakan
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Informasi K/L/PD Data PPK/Pembeli ° Daftar Produk
Referensi Ongkos Kirim  Harga Satuan Total Harga
0.00 2,810,500,000.00 2,810,500,000.00

Total Keseluruhan: Rp

2,510,500,000.00

Gambar 47. Buat Paket tab 4 - Daftar Produk

7.4 PPK Memproses Paket ePurchasing

Setelah menyimpan paket yang sudah dibuat tersebut, selanjutnya PPK perlu memproses transaksi e-Purchasing. Transaksi

e-Purchasing ada yang memiliki fitur untuk negosiasi harga, tetapi ada juga yang tidak memiliki fitur negosiasi harga.

Untuk mencari paket yang akan diproses lebih lanjut maka:
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- Klik Paket pada menu di bagian atas
- Kemudian akan tampil laman Daftar Paket. Pada laman Daftar Paket terdapat menu pencarian paket berdasarkan Nama

Paket, Komoditas, Status Paket, Posisi Paket, atau Status Negosiasi.

catalogue . A
e......mg,.,. Komoditas Q & "DARLIS, S...
Beranda Pengumuman Produk « Paket Profil = Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami
Cari
Daftar Paket
di Nama Total
Komoditas Paket Penyedia Produk Instansi Posisi Status Negosiasi Total Harga (IDR)
| Pilih Semua v |
ALB-P1907-1692955 PT. United Pemerintah Daerah  © oJapat
B ) ' 1 embuat PERSIAPAN MNEGOSIAS] Rp 2.810.500.000,00
Status Paket Pengadaan Alat Berat (BULLDOZER) Tractors Tbk Provinsi Aceh P i P
komitmen
| Pilin Semua N | BNH-P1907-1692952
Ncrrr'wali‘ac'.Sa uran Beton ||, Karya bersama V. PUTRA Pemerintah Dasrah Pejabat PEMYEDIA
Posisi Paket - (REVEDEEAME jrana 1 = ! SEPAKAT  Rp 92.000,00
Saluran |l Cempaka dan Saluran Sekitar Kebon PERKASA Provinsi DKl Jakarta pengadaan SETUJU
| Pilih semua v | Bibit Srengseng Kecamatan Kembangan
BNH-P1907-1692950 CV. PUTRA : Pejabat
iasi Pemerintah Daerah PENYEDIA
Status Negosiasi Belanja Barang Yang Akan Diserahkan Kepada  UTAMA 1 - pembuat SEPAKAT  Rp 920.000.000,00
~ T ) ) . Kabupaten Gianyar i SETUJU
| pilih Semua - | Masyarakat (Bibit ternak babi betina) PERKASA komitmen
PT. SANTO Pemerintah Daerah
. POO-P1807-1692944 PROSES
Belania Bibit Bunsa PUTRA 1 Kabupaten Indragiri Ppk KIRIM SEPAKAT  Rp 255.600.000,00
12 Ch ANUGRAH Hilir
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7.4.1 Memproses paket e-Purchasing dengan fitur Negosiasi
Untuk melakukan e-Purchasing dengan fitur negosiasi harga maka dapat melakukan tahapan berikut ini:

1. PKK memilih paket dengan posisi paket di PPK dan status paket persiapan.

catalogue . -
e...a...c.,..c:,é,.,. Komoditas Q & "DARLIS, 5...
Beranda Pengumuman Produk - Paket Profil - Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami
Cari
Daftar Paket
. Nama Total
komoditas Paket Penyedia Produk Instansi Posisi Status Megosiasi Total Harga (IDR)
Pilin Semua v
ALB-P1907-1692955 PT. United Pemerintah Daerah 2
N ) ° pembuat PERSIAPAN NEGOSIASI Rp 2.810.500.000,00
Status Paket Pengadaan Alat Berat (BULLDOZER) Tractors Tbk Provinsi Aceh l . Ao l
= komitmen
Pilin Semua . BNH-P1907-1692952
N "‘"I"'-T:||";|: -’-a ran Beton Jl. Karya bersama CV. PUTRA Pemerintah Daerah Pejabat PENYEDIA
Posisi Paket e e UTAMA 1 C ° 12 ' SEPAKAT  Rp 92.000,00
Saluran ). Cempaka dan Saluran Sekitar Kebon PERKASA Provinsi DKl Jakarta pengadaan SETUJU
pilih Semua v Bibit Srengseng Kecamatan Kembangan )
BNH-P1907-1692950 CV. PUTRA . Pejabat
iasi P rintah Daerzh PENYEDIA
Status Negosiasi Belanja Barang Yang Akan Diserahkan Kepada  UTAMA 1 K:ELE ;::n Gi"asrfaf pembuat SETUJU SEPAKAT Rp 920.000.000,00
pilih Semua v Masyarakat (Bibit ternak babi betina) PERKASA p 2y komitmen
PT. SANTO Pemerintah Daerah
- P00-P1907-1692944 PROSES
R PUTRA 1 Kabupaten Indragiri Ppk SEPAKAT Rp 255.600.000,00
Belanja Bibit Bunga R . o KIRIM
ANUGRAH Hilir

Gambar 49. Halaman daftar paket

2. Kemudian akan tampil halaman Detail Paket. Pada halaman detail paket ini PPK dapat mengetahui informasi detail paket
seperti:
- Informasi Utama paket yang menampilkan informasi detail paket;

- Pemesan & PPK menampilkan detail identitas dari pemesan dan PPK terkait paket tersebut;
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- Penyedia & Distributor menampilkan detail identitas dari penyedia dan distributor terkait paket yg dibuat;
- Sumber dana menampilkan detail data sumber dana yang digunakan untuk paket tersebut.
3. Apabila PPK hendak mengubah data paket, maka klik tombol Ubah Paket, selanjutnya akan menampilkan halaman ubah
paket dan PPK dapat mengisi kembali informasi RUP sampai dengan daftar produk seperti saat membuat paket.
4. Apabila PPK hendak melihat daftar produk pada paket tersebut, klik tombol Daftar Produk.
5. Apabila PPK hendak melakukan negosiasi harga dengan Penyedia Katalog Elektronik, klik tombol Negosiasi Paket.

6. Apabila PPK hendak membatalkan paket, maka klik tombol Batalkan paket.

Beranda Pengumuman Produk « Paket Profil = Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan Hubungi Kamni Katalog Lokal/sektora

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket

© Daftar Paket Daftar Produk Negosiasi Paket Batalkan Paket

Detail Paket ALB-P1908-1727606 o Inisializasi o Prozes Pengiriman selesal
Informasi Utama Pemesan & PPK Penyedia & Distributor Sumber Dana Status
status Persiapan
Komoditas Alat Berat
Posisi Paket Ppk
ID Paket ALB-P1908-1727606
Nama paket seen sl pangacan s vt =
Instansi Pemerintah Daerah Kota Tangerang Selatan
Total Produk 1
Satuan Kerja DINAS KESEHATAN
Jumlah Produk yang sudah o
NPWP Satuan Kerja 11.111.111.1-111.911

lengkap diterima (berdasarkan
penyelesaian penerimaan
Alamat Satuan Kerja tangsel - Kota Tangerang - Banten produk)

Gambar 50 . Halaman Detail Paket dengan fitur negosiasi
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7.4.1.1 Proses Negosiasi ke Penyedia

Adapun langkah-langkah untuk melakukan negosiasi harga dengan Penyedia Katalog Elektronik adalah sebagai berikut:

1. Klik tombol Negosiasi Paket yang terdapat dalam laman Detail Paket. Pada halaman negosiasi, PPK dapat mengubah nilai
pada kolom Harga Satuan (perubahan harga tidak dapat melebihi harga tayang dalam Katalog Elektronik) dan Referensi
Ongkos Kirim, kemudian Total Harga secara otomatis akan dihitung oleh aplikasi.

2. Selain itu PPK juga dapat mengisi permintaan tanggal pengiriman dan catatan tambahan. Setelah mengisi informasi tersebut,
Klik tombol Kirim Negosiasi.

3. Selanjutnya PPK menunggu konfirmasi negosiasi dari Penyedia Katalog Elektronik.

Negosiasi Paket TL1-P2010-6

Komoditas Trasportasi listrik Jumlah Produk yang Dipesan 1

No. Paket TL1-P2010-6 Total Harga Produk 15,100,000.00
Nama Paket Belanja Modal Alat-alat Angkutan darat Bermoter Pickup Kurs DR
Pemesan Setuju [ BetumSeniu

Penyedia Setuju [ Beiumseuiu

Harga Kesepakatan

Harga Satuan Perkiraan Ongkos Kirim
Kuantitas Mata Uang [0 | =3 Tanggal Pengiriman Produk | Harga Terbaik Catatan Tambahan Total Harga

1 IDR 5,000,000.00 100,000.00 20-10-2020 tes 15,100,000.00

Gambar 51. Halaman negosiasi
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7.4.1.2 Proses Paket Hasil Negosiasi Penyedia

Proses paket hasil negosiasi dapat dilakukan dengan tahapan berikut:
1. Pada halaman Daftar Paket, klik nama Paket yang sebelumnya sudah dibuat dan sudah mendapat konfirmasi dari penyedia
dengan melihat Posisi Paket di PPK.

e{iﬂ_‘},‘ﬂ,lf,@ ,L.,lf Komoditas Q & DIAN ISKA,

Beranda Pengumuman Produk - Paket  Profil ~ Berita Unduh FAQ  Syaratdan Ketentuan Hubungi Kami

Cari Daftar Paket
Tetal Tanggal
Komoditas . . . .- P
No. Paket Satuan Kerja Nama Penyedia Produk Instansi Posisi Status Negosiasi Total Harga (IDR) Buat
Pilih Semua v
TL1-P2011-46 )
5 ) dal da DINAS . p Pemerintah 18
Status Paket g, SEansmodalpengacaan -ruang 1 Daerah Kota Ppk  PERSIAPAN NEGOSIASI Rp 207.500.000,00 November
alat-alat angkutan darat KESEHATAN Tanawali
i N - Bontang 2020
Pilih Semua N bermotor pick up
Posisi Paket K(0-P2011-45 DINAS PANGAN PT. ANUGERAH Pemerintah 18
2. Belanja Modal Pengadaan DAN PERTANIAN SEJAHTERA 1 Daerah Kabupaten Ppk PERSIAPAMN  NEGOSIASI Rp 490.000.000,00 November
PPK N Meubelair Meja Panjang ) RAYATAMA Batang 2020
Status Negosiasi EU_P_ZOH_:‘" d DINAS QL P Pemerintah PAKET 16
elanja modal pengadaan . Puang
z 1 D h Ko Ppk SEPAKAT  Rp 219.500.000,00 N b
Pilih Semua . alov-alat angkutan darat  KESEHATAN Tanawali aeran fots PX spEsal ¥ ' ovemBer
_ - Bontang 2020
bermotor pick up
Urutkan Berdasarkan
TL1-P2011-42 Pemerintah 15
TEREARU N Belanja modal pengadaan  DINAS CV. Puang PAKET
4, T !
" alat-alat angkutan darat KESEHATAN Tanawali ! Daerah Kota Ppk SELESAI SEPAKAT  Rp 360.500.000,00 November

son 2020
bermotor pick p ontang

Gambar 52. Halaman daftar paket status negosiasi
2. Apabila status Negosiasi pada paket masih Negosiasi, berarti penyedia masih melakukan negosiasi harga pada paket

tersebut. Untuk melakukan pengecekan harga negosiasi, masuk kembali ke laman Negosiasi.
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3. Apabila PPK masih akan melakukan negosiasi harga, maka PPK dapat mengubah nilai pada kolom Harga Satuan, Ongkos
Kirim, Tanggal Pengiriman, atau Catatan Tambahan, kemudian klik tombol Kirim Negosiasi. Akan tetapi apabila PPK sudah
sepakat/menerima hasil negosiasi Penyedia, maka PPK tombol Kirim Negosiasi (tidak mengubah nilai pada kolom Harga

Satuan, Ongkos Kirim, Tanggal Pengiriman, atau Catatan Tambahan).

Negosiasi Paket TL1-P2010-5

Komoditas Trasportasi listrik Jumlah Produk yang Dipesan 1

No. Paket TL1-P2010-6 Total Harga Produk 15,100,000.00

Nama Paket Belanja Moda! Alawalst Angkutan darat Bermoror Pickup Kurs oR

Pemesan Setuju Belum Setuju

Penyedia Setuju Belum Setuju

Harga Kesepakatan
Harga Satuan Perkiraan Ongkos Kirim
Nama Produk Kuantitas Mata Uang Tanggal Pengiriman Produk  Harga Terbaik Catatan Tambahan Total Harga
3926000003-TL1-000000092
1 IDR 5,000,000.00 00,000.00 20-10-2020 tes 15,100,000.00

tor listrik sip

Gambar 53 . Halaman Negosiasi Paket

7.4.1.3 Proses Persetujuan Paket

Apabila kedua belah pihak sudah setuju dengan harga negosiasi, maka untuk proses persetujuan paket dapat melakukan hal-hal

berikut ini:
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1. Pada Detail Paket akan tampil tombol Buka Form Persetujuan. Selanjutnya tekan tombol Buka Form Persetujuan untuk

menyetujui paket dan memproses lebih lanjut.

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket

@ Daftar Paket Daftar Produk Negosiasi Paket Batalkan Paket

Detail Paket BNH-P1908-1727611 o Inisialisasi o Proses Pengiriman Selesai
Persetujuan Paket Status
@ Buka Form Persetujuan Status Penyedia Setuju
Posisi Paket Ppk

Informasi Utama Pemesan & PPK Penyedia & Distributor Sumber Dana Riwayat Paket

Komoditas Benih
Total Produk 1
ID Paket BNH-P1908-1727611
Jumlah Produk yang sudah a
Nama Paket - Bantuan Benih Budidaya Padi Hibrida lengkap diterima (berdasarkan
penyelesaian penerimaan
Instansi Kementerian Pertanian produk)

Gambar 54. Halaman detail paket
2. Kemudian akan tampil pop up window untuk konfirmasi persetujuan pembelian. PPK dapat mengisi keterangan/catatan
tambahan, setelah itu tekan tombol Setuju.
3. Apabila PPK hendak menolak paket, maka pilih tombol Tolak dan PPK wajib mengisi alasan penolakan pada Catatan. Paket

yang ditolak oleh PPK tidak dapat diproses lebih lanjut sehingga perlu Paket perlu dibatalkan.
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Form Persetujuan

Catatan

Gambar 55. Pop up - Konfirmasi ke penyedia
4. Setelah PPK menyetujui Paket, tahapan selanjutnya adalah menunggu konfirmasi dari Penyedia Katalog Elektronik. Apabila

Penyedia Katalog Elektronik menyetujui pemesanan paket tersebut, maka tahapan selanjutnya adalah PPK membuat Surat

Pesanan pada Daftar Kontrak.

7.4.1.4 Daftar Kontrak
Tata cara pembuatan Surat Pesanan pada Daftar Kontrak dapat dilihat kembali pada subbab 7.2.2 Daftar Kontrak.

7.4.1.5 Cetak Detail Paket
Tata cara mencetak Detail Paket pada Detail Paket dapat dilihat kembali pada subbab 7.2.3.
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7.4.1.6 Riwayat Pengiriman

Tata cara melihat informasi Riwayat Pengiriman pada laman Riwayat Pengiriman dapat dilihat kembali pada subbab 7.2.4.

7.4.1.7 Riwayat Penerimaan

Tata cara mengisi informasi Riwayat Penerimaan pada laman Riwayat Penerimaan dapat dilihat kembali pada subbab 7.2.5.

7.4.1.8 Riwayat Pembayaran

Tata cara mengisi informasi Riwayat Pembayaran pada laman Riwayat Pembayaran dapat dilihat kembali pada subbab 7.2.6.

7.4.1.9 Selesaikan Paket

Tata cara menyelesaikan paket pada laman Detail Paket dapat dilihat kembali pada subbab 7.2.7.

7.4.1.10 Riwayat Paket

Tata cara melihat informasi Riwayat Paket pada laman Riwayat Paket dapat dilihat kembali pada subbbab 7.4.2.1.

7.4.2 Memproses Paket e-Purchasing Tanpa Fitur Negosiasi
Untuk melakukan e-Purchasing tanpa fitur negosiasi harga dapat melakukan tahapan berikut ini:

1. PKK memilih paket dengan posisi paket di PPK dan status paket persiapan.
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ecatalogue

Balans Copat Cara Tapat

Beranda

Cari

Komoditas

Pilin Semua

Status Paket

Pilih Semua

Posisi Paket

Pilin Semua

Komaoditas

Pengumuman

Status Negosiasi

Pilin Semua

Produk = Paket Profil = Berita Unduh

Daftar Paket

Paket

ALB-P1907-1692955
Pengadaan Alat Berat (BULLDOZER)

BNH-P1907-1692952

Mormalisasi Saluran Beton )|, Karya bersama
saluran JI. Cempaka dan Saluran Sekitar Kebon
Bibit Srengseng Kecamatan Kembangan

BNH-P1907-1692950
Belanja Barang Yang Akan Diserahkan Kepada
Masyarakat (Bibit ternak babi betina)

P00-P1907-1692944
Belanjz Bibit Bunga

Q

FAQ Syarat dan Ketentuan

Nama Total
Penyedia Produk

PT. United
Tractors Tbk

CV. PUTRA
UTAMA 1
PERKASA

CV. PUTRA
UTAMA 1
PERKASA

PT. SANTO
PUTRA 1
ANUGRAH

Instansi

Pemerintah Daerah
Provinsi Aceh

Pemerintah Daerah
Provinsi DK Jakarta

Pemerintah Daerah
Kabupaten Gianyar

Pemerintah Daerah
Kabupaten Indragiri
Hilir

Gambar 56. Halaman daftar paket

Hubungi Kami

Posisi

Pejabat
pembuat
komitmen

Pejabat
pengadaan

Pejabat
pembuat
komitmen

Ppk

Status

PERSIAPAN

PENYEDIA
SETUJU

PENYEDIA
SETUJU

PROSES
KIRIM

Negosiasi

NEGOSIAS]

SEPAKAT

SEPAKAT

SEPAKAT
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& "DARLIS, 5...

Total Harga (IDR)

Rp 2.210.500.000,00

Rp 92.000,00

Rp 920.000.000,00

Rp 255.600.000,00

2. Kemudian akan tampil halaman Detail Paket. Pada halaman detail paket ini PPK dapat mengetahui informasi detail paket

seperti

Informasi Utama paket yang menampilkan informasi detail paket;

Pemesan & PPK menampilkan detail identitas dari pemesan dan PPK terkait paket tersebut;

Penyedia & Distributor menampilkan detail identitas dari penyedia dan distributor terkait paket yg dibuat;

Sumber dana menampilkan detail data sumber dana yang digunakan untuk paket tersebut.
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3. Apabila PPK hendak mengubah data paket, maka klik tombol Ubah Paket, selanjutnya akan menampilkan halaman ubah
paket dan PPK dapat mengisi kembali informasi RUP sampai dengan daftar produk seperti saat membuat paket.
4. Apabila PPK hendak melihat daftar produk pada paket tersebut, klik tombol Daftar Produk.
5. Apabila PPK hendak membatalkan paket, maka klik tombol Batalkan Paket.
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Beranda » Daftar Paket » Detail Paker

G Daftar Paker  ERETERET

Detail Paket ML0-P2011-40

Informasi Utama

Komoditas

ID Paket

Nama Paket

Instansi

Satuan Kerja

NPWP Satuan Kerja

Alamat Satuan Kerja

Alamat Pengiriman

Tanggal Dibuat

Tanggal Diubah

Tahun Anggaran

Total Produk

Total Harga

Pemesan & PPK

Penyedia & Distributor Sumber Dana

Meja Lipat

MLO-P2011-40

Belanja Modal Pengadaan Meubelair Meja Panjang
Pemerintah Dasrah Kabupaten Batang

DINAS PANGAN DAN PERTANIAN
LAT1.0-111.411

dleds - Kota Bengkulu - Bengkulu

dleds - Kota Bengkulu - Bengkulu

13 November 2020

13 November 2020

2020

IDR Re 5.000.000,00

0 -

Rating Penyedia

Lama Respon
Penyedia LR RARA
Akurasi Produk * * * ﬁ ﬁ?
Pelayanan o & KT
Kecepatan
Pengiriman ook ok ok ok
Pesan Tambahan d

Rating PPK
Kecepatan
Pembayaran ol R Rt
Penerbitan Surat
Pesanan W ok Ty
Responsif ok Ak
Pesan Tambahan de

Status
Status Paket Selesai
Posisi Paket Ppk

mwaym Paket

Total Produk 1

Jumlah Produk yang sudah lengkap 1
diterima (berdasarkan penyelesaian
penerimaan produk)

Gambar 57. Halaman detail paket tanpa fitur negosiasi
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1. Klik tombol Riwayat Paket. Selanjutnya akan tampil laman Riwayat Paket yang menampilkan informasi mulai dari paket

dibuat sampai paket selesai.

ec: atalogue

Ealaoia Cooat Cara Tapat Kemoditas

Beranda Pengumuman Produk « Paket Profil =

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket » Riwayat Paket

O Kembali

Riwayat Paket AKS-P1509-19336

Tanggal oleh

2 September 2015 ULP/Pemesan:
11:41:01 WMENDRA YUSRIADI, Amd, AK (mendra)

2 september 2015 ULP/ Pemesan:

s MENDRA YUSRIADI, Amd, AK (mendra)
- | Penyedia:

3 september 2015 pr wiitra Inti Medika

02:03:01 (MITRAINTIMEDIKA)

. | Penyedia:

3 september 2015 oy, Witra Inti Medika

02:03:12 (MITRAINTIMEDIKA)

- : Penyedia:

3 September 2015 pr mitra Inti Medika

03:16:23 (MITRAINTIMEDIKA)

Updated 24 Juli 2021

Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan

Catatan

Paket dibuat

Menyetujui paket pembelian produk

Update negosiasi (rev. 1)

Menyetujui negosiasi {rev. 1)

Update negosiasi(rew. 1)

& "DARLIS, S...

Katalog Lokal/Sektora

Total Produk 4

Jumlah Produk yang sudah a
lengkap diterima (berdasarkan
penyelesaian penerimaan

produk)

Gambar 58. Halaman Riwayat Paket
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7.4.2.1 Proses Tanpa Negosiasi ke Penyedia

Adapun proses tanpa negosiasi ke penyedia dapat dilihat pada langkah-langkah di bawah ini:

1. Pada laman Detail Paket dari paket yang sebelumnya telah dibuat PPK, pada Detail Paket akan tampil tombol Buka Form
Persetujuan.

2. Selanjutnya tekan tombol Buka Form Persetujuan untuk menyetujui paket dan memproses lebih lanjut.

0 Dstir pacer Dstarprodu | staan ket
Dot Pkt MK P2011-62 Q- 0 —
pers status
. st person
Posisi Paket ok
Informasi Utam: Pemesan &PPK. Penyedia & Distributor Sumber Dana
Komdit, e Kering
Total Preduk 1
ID Paket
Jumlah Produk yang sudah lengkap 0
Nama Paket berme: an penyelesaian
pe
........
Satuan Kerj

NPWP Satuan Kerja

Alamat Satuan Kerja

Alamat Pengiriman

Tanggal Dibuat

Tanggal Diubah

Tahun Anggaran 2020
Total Produk 1
Total Harga IDR Rp 202:500.010.000,00

Gambar 59. Halaman Detail Paket
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3. Kemudian akan tampil pop up window untuk konfirmasi persetujuan pembelian. PPK dapat mengisi keterangan/catatan

tambahan, setelah itu tekan tombol Setuju.

4. Apabila PPK hendak menolak paket, maka pilih tombol Tolak dan PPK wajib mengisi alasan pada Catatan. Paket yang ditolak

oleh PPK tidak dapat diproses lebih lanjut sehingga perlu Paket perlu dibatalkan.

Form Persetujuan

Catatan

Gambar 60. Pop up - Konfirmasi persetujuan paket

5. Setelah PPK menyetujui Paket, tahapan selanjutnya adalah menunggu konfirmasi dari Penyedia Katalog Elektronik. Apabila
Penyedia Katalog Elektronik menyetujui pemesanan paket tersebut, maka tahapan selanjutnya adalah PPK membuat Surat

Pesanan pada Daftar Kontrak.

7.4.2.2 Daftar Kontrak

Tata cara pembuatan Surat Pesanan pada Daftar Kontrak dapat dilihat kembali pada subbab 7.2.2 Daftar Kontrak.
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7.4.2.3 Cetak Detail Paket
Tata cara mencetak Detail Paket pada Detail Paket dapat dilihat kembali pada subbab 7.2.3.

7.4.2.4 Riwayat Pengiriman

Tata cara melihat informasi Riwayat Pengiriman pada laman Riwayat Pengiriman dapat dilihat kembali pada subbab 7.2.4.

7.4.2.5 Riwayat Penerimaan

Tata cara mengisi informasi Riwayat Penerimaan pada laman Riwayat Penerimaan dapat dilihat kembali pada subbab 7.2.5.

7.4.2.6 Riwayat Pembayaran

Tata cara mengisi informasi Riwayat Pembayaran pada laman Riwayat Pembayaran dapat dilihat kembali pada subbab 7.2.6.

7.4.2.7 Selesaikan Paket
Tata cara menyelesaikan paket pada laman Detail Paket dapat dilihat kembali pada subbab 7.2.7.

7.4.2.8 Riwayat Paket

Tata cara melihat informasi Riwayat Paket pada laman Riwayat Paket dapat dilihat kembali pada subbab 7.2.8.

7.5 Mengubah Paket

Apabila hendak mengubah informasi paket maka:

1. PPK dapat klik tombol Ubah Paket pada Detail Paket yang hendak diubah.
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2. Selanjutnya akan tampil kembali laman untuk memilih RUP sampai dengan mengisi informasi produk seperti pada halaman

49. (Note: PPK tidak dapat mengubah paket yang dibuat oleh PP).

Detal Pakee 11201010 © o Q- S—

Notifikasi V. Puang Tanawal
penyedia

Revisi Oleh Total Harga (IDR) oo

Harga Awa DIAN ISKANDAR, 5.KM Rp 256.100.000,00

Gambar 61. Halaman Detail Paket - Tombol Ubah Paket

3. Selain itu, PPK dapat menghapus produk yang terdapat pada paket dengan cara klik Daftar Produk pada laman Detail Paket,
selanjutnya akan tampil laman Daftar Produk. Pada laman Daftar Produk akan menampilkan informasi daftar produk yang

terdapat pada paket tersebut.
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4. PPK dapat menghapus produk dengan mengklik 8 dan melihat riwayat negosiasi produk dengan klik tombol Riwayat

Negosiasi.(Note: PPK tidak dapat menghapus produk pada paket yang dibuat oleh PP).

catalogue .
e,....c.,.,;i..,. Komoditas Q & SUPRIN DJ...
Beranda Pengumuman Produk « Paket Profil - Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuzn Hubungi Kami Katalog Lokal/Sektora

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket » Daftar Produk

@ Kembali

Daftar Produk Paket BNH-P1908-1727607

Nama Produk Kuantitas Mata Uang Harga Satuan Harga Kirim Total Harga Harga Terbaik Catatan Aksi

42000000-AKs-004740827

1.00 DR Rp 1.210.000,00 Rp 0,00 Rp1.210.000.00 Riwayat Negosiasi

Email:
A42000000-4KS-0047; pkmkedungsolo@gmail.com.
2,00 IDR Rp 2.717.000,00 Rp 000 Rp5.434.000,00 Mohon respon cepat. cp: lka
nstrument Trolley - BP 0120 AM 0835383174417 {message

WA only)Terimakasih

1,00 DR Rp 4.631.000,00 Rp 0,00 Rp4.631.000.00 Riwayar Negosiasi

Gambar 62. Daftar Produk

7.6 Membatalkan Paket

Pada halaman Detail Paket terdapat fitur yang dapat digunakan jika PPK hendak membatalkan paket.
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1. Apabila PPK menolak paket yang telah dipesan oleh PP, maka paket tersebut harus dibatalkan oleh pembuat paket (PP)

karena tidak dapat diproses lebih lanjut. Klik tombol Batalkan Paket.

catalogue amodita

Gaidlogie  omosres a
Beranda Pengumuman Produk « Paket Profil = Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan
Beranda » Daftar Paket » Detail Paket

O Daftar Paket

Daftar Produk Negosiasi Paket Batalkan Paket

Detail Paket BNH-P1908-1727607

o Inisialisasi

Infermasi Utama Pemesan & PPK Penyedia & Distributor Sumber Dana

Komeditas Benih

1D Paket ENH-P1908-1727607

Nama Paket - Bantuan Benih Budidaya Padi Hibrida
Instansi Kementerian Pertanian

Satuan Kerja DIREKTORAT JEMDERAL TANAMAN PANGAN

NPWP Satuan Kerja TA11-111An

'™ Keranjang 1 2y Pesan
& SUPRIN DJ...
Hubungi Kami Katalog Lokal/Sektora
o Proses Pengiriman Selesai
Status
Status Persiapan
Posisi Paket Panitia

Riwayart Paket

Total Produk 1

Jumlah Produk yang sudah o]
lengkap diterima (berdasarkan

Gambar 63. Laman Detail paket - tombol Batalkan Paket

2. Selanjutnya akan muncul pop up window konfirmasi alasan pembatalan paket yang wajib diisi. Kemudian klik Simpan untuk

membatalkan paket.
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Pembatalan Paket

Alasan
Pembatalan
Paket*

Gambar 64. Pop up window konfirmasi Batalkan Paket

7.7 Profil PPK

PPK dapat mengisi profil yang akan digunakan dalam pembuatan paket dengan cara:
1. Klik pengaturan pada menu profil, kemudian isi form profil.

2. Kemudian klik tombol Simpan.
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Jenis Instansi* Pilik

Instansi* Pilih

Satuan Kerja* Pilih

Alamat Satuan Kerja*

NPWP Satuan Kerja

NIP+

Jabatan*

No. Telp*

Email*

No. Sertifikat PB]*

Gambar 65. Form profil PPK

7.8 Laporkan
Menu laporkan digunakan untuk menyampaikan pengaduan atau laporan ke LKPP terhadap produk yang tayang di Katalog

Elektronik. Menu laporkan berada dalam detail produk. Untuk masuk ke menu Laporkan maka:

1. Masuk ke dalam Detail Produk, lalu pilih tab menu Laporkan.
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Genset Model C 1100 D5B / KTA 38 G14 Kapasitas
823 kW / 1029 kVA Prime Rating

26111600-ALB-000114465
[ st Berat ]

Rp 1.916.200.000,00

5062016
Mtenu Laporkan

Spesifikasi Riwayat Harga Lampiran Ongkos Kirim Laporkan Diskusi Produk

Informasi Pengaduan

1. Fitur ini dapat digunakan untuk mengirim pengaduan/laporan kepada LKPP

2 LKPP akan menjaga kerahasiaan data dan informasi yang Bapak/lbu/Saudarali berikan

3 Lampiran pengaduan tidak boleh lebih dari 10MB. Ekstensi file yang dapat diterima adalah * pdf, * jpg, = zip, *rar
4 Silakan mengisi formulir berikut dengan baik, benar, dan dapat dipertanggungjawabkan

Gambar 66. Fitur Laporkan pada Detail Produk

2. Selanjutnya akan tampil form laporkan yang akan diisikan oleh pelapor. Isi data sesuai form yang telah disediakan serta

unggah lampiran/data dukung terkait aduan/laporan tersebut.
3. Lalu klik check box untuk konfirmasi apakah data yang dimasukkan sudah benar.

4. Terakhir ketikkan kode yang ditampilkan pada form yang tersedia dan klik tombol Kirim.
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Jenis Laporan * Pilih
Nama * AGOES
NIK/NIP *
No. Telp *
Email *

Alasan”

Unggah File Maksimum Ukuran File 5SMB: docx, xlsx, pdf, zip dan jpeg
Choose File | No file chosen

Data yang saya berikan sudah benar dan dapat dipertanggungjawabkan

Silakan ketikkan kode di bawah ini:

kpeDH

Gambar 67. Form Laporkan

7.9 Diskusi Produk
Menu diskusi produk digunakan untuk membantu pengguna bertanya atau berdiskusi kepada pihak penyedia barang/jasa terkait
dengan produk yang tayang di Katalog Elektronik. Diskusi dalam bentuk tanya jawab yang dilakukan oleh pengguna lain dan

Penyedia barang/jasa Katalog Elektronik tersebut ditampilkan pada halaman detail produk. Pengguna lain juga dapat melihat dan
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ikut serta melakukan diskusi terkait produk barang/jasa yang tayang pada Katalog Elektronik tersebut. Untuk melakukan diskusi

produk, pengguna harus mempunyai akses untuk login dalam Katalog Elektronik yaitu dengan cara:

1. Pilih tab menu Diskusi Produk, kemudian masukkan pertanyaan melalui form yang sudah disediakan dan klik tombol Kirim.

Home » Generator Set » Genset Model C 1100 D5B / KTA 38 G14 Kapasitas 823 kW / 1029 kVA Prime Rating

Genset Model C 1100 D5B / KTA 38 G14 Kapasitas
823 kW / 1029 kVVA Prime Rating

26111600-ALB-000114465

PT. ALTRAK 1978

Rp 1.916.200.000,00

Perubahan Harga Terakhir Pada Tanggal 15-06-2016

£ e

Spesifikasi Riwayat Harga Lampiran Ongkos Kirim Laporkan Diskusi Produk

Gambar 68. Diskusi Produk
7.10 Halaman Hubungi Kami
Menu ini berisi informasi tentang Communication Center LKPP, apabila terdapat kendala dalam penggunaan aplikasi, dapat

menghubungi Communication Center LKPP melalui telepon atau LPSE Support.

Updated 24 Juli 2021



Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

. Lembaga Kebijakan
Penaadaan Barana/Jasa Pemerintat

76

Beranda Berita Unduh FAQ Hubungi Kami Katalog Lokal/Sektoral

HUBUNGI KAMI

Call Center: (021) 2093 5577 ztau 144 (Senin - Jumat: 07.00 - 12.00 WIB)

Konsultasi Tatap Muka

Gedung LKPP Lantai M, JI. Epicentrum Tengah Lot 11B, Kawasan Rasuna Epicentrum, Jakarta 12940
Senin - Kamis: 09,00 s/d 12:00 WIB dan 13:00 =/d 15.00 WIB

Jumar: : 09.00 s/d 11:00 WIB

Konsultasi via web: konsultasi.lkpp.go.id

Unutk korespondensi softcopy Surat kepada Direkwur Pengembangan Sistem Katalog dapat dikirimkan ke Sekretaris Direktur Pengembangan Sistem Katalog melalui
email dit.katalog[at]lkpp.go.id (ganti [at] dengan @).

Untuk permasalahan/kendala weknis aplikasi, harap laporkan detail permasalahan/kendala teknis beserta printscreen dari permasalahan/kendala teknis tersebut via email ke:
email: helpdesk.kataloglat]lkpp.go.id (ganti [at] dengan @)

BOC

© 2017 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP)

Gambar 69 Halaman hubungi kami

1. CariID RUP yang tersedia berdasarkan ID RUP atau nama RUP, kemudian klik nomor ID RUP tersebut pada tabel ID RUP untuk
memilih RUP. Pastikan RUP di sirup.lkpp.go.id metode pemilihannya adalah e-Purchasing dan sudah diumumkan.

2. Selanjutnya klik tombol Selanjutnya maka akan menampilkan halaman informasi K/L/PD.
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Gambar 40. Buat Paket tab 1 - Pilih RUP

3. Apabila RUP tidak tampil saat memilih RUP, dapat melakukan penarikan mandiri melalui fitur RUP.

4. Untuk menarik data RUP terpilih klik menu Data master, lalu pilih menu RUP.

Updated 24 Juli 2021

. Lembaga Kebijakan
Penaadaan Barana/Jasa Pemerintat

77



’; Lembaga Kebijakan
K Penaadaan Barana/Jasa Pemerintat

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

78

catalogue
e 2ASAS Komoditas Q & "DARLIS, S...
Beranda Pengumuman Produk - Paket Data Master « Profil - Berita Unduh Tanya Jawab Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami
RUP
Cari

Tanggal Auditupdate
Menampilkan 25  ~ data

- -
Urutkan Berdasarkan No. ID RUP Nama Tanggal Auditupdate

Terlama - Tidak ada Data untuk ditampilkan

*

BOE
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Gambar 41.Halaman Data Master

5. Selanjutnya klik tombol Tarik Data RUP Terpilih untuk mencari dan menyimpan 1D RUP.
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Ealanis Comet Care Topat Komoditas

Beranda Pengumuman Produk - Paket Data Master - Profil - Berita Unduh

Cari

Tanggal Auditupdate
Menampilkan 25 ~ data

a
Urutkan Berdasarkan No. ID RUP

Terlama - Tidak ada Data untuk ditampilkan

Gambar 42. Halaman Tarik Data RUP Terpilih
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Q,
Tanya Jawab Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami
Nama Tai

6. Sebelum melakukan penarikan data RUP terpilih, pastikan RUP yang akan dicari sudah diumumkan di sirup.lkpp.go.id dan

menggunakan metode pemilihan e-Purchasing.

7. Selanjutnya masukkan ID RUP pada field ID RUP, kemudian klik tombol Cari dan Simpan. ID RUP yang dicari akan ditampilkan

beserta dengan detail ID RUP tersebut.
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Cari RUP

Banyak RUP

ID RUP*

22262069,22262069

p Q, Cari Dan Simpan

k

Pisahkan Id RUP dengan Koma (,) tanpa Spasi. Contoh: 22262069,22262069

RUP
ID RUP Nama Tanggal RUP Keterangan
22262069 Air Cooler 2019-12-27 07:51:36.0 Berhasil Disimpan
22262069 Air Cooler 2015-12-27 07:51:36.0 Berhasil Disimpan

X Tutup

Gambar 43. Halaman Cari RUP
8. Mengakhiri Aplikasi

Pada pojok kanan atas pilih pada nama pengguna, lalu pilih menu Logout untuk mengakhiri aplikasi.
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Beranda Pengumuman Produk Paket Profil = Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami Katalog Lokal/Sektora Logout

g@ - w Leebaga Kabiskan ¥
Fengotoan Saaeaaza Pemerivah
’,
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-a
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W
Komoditas
€ Alat Berat € Alat dan Mesin Perikanan € Alatdan Mesin Pertanian € Alat Kesehatan
£ Alat Kesehatan 2019 {4, Alat Kesehatan 2020 € Alat Laboratorium € Alat Laboratorium 2019

Gambar 70. Proses mengakhiri aplikasi

9. Penutup

Petunjuk pengoperasian ini dibuat sesuai dengan versi Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah tertentu. Untuk
meningkatkan pelayanan, Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah diperbarui pada waktu tertentu sehingga petunjuk

pengoperasian ini pada beberapa bagian, tidak lagi sesuai dengan versi Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah yang
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sedang digunakan. Jika Anda mendapatkan kesulitan dalam pengoperasian Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah,

silakan menghubungi Communication Center LKPP di nomor 144 atau melalui LPSE Support.
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